Ogloszenie 0 zaméwieniu na uslugi spoleczne
Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych (2) w wojewddztwie §laskim w ramach
utrzymania rezultatéw projektu ..OHP jako realizator ustug rynku pracy”

Oznaczenie postepowania SWK.DZP.271.2.RURP.Z.2019

Postgpowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U z 2018 poz 1986 z p6zn zm.)

1. Zamawiajacy.

Slqska Wojewoédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Katowicach Pl
Grunwaldzki 8-10 40-950 Katowice, NIP: 634-22-92-227, e-mail: slaska@ohp.pl , fax
32 258-19-31. tel. 032/2090863/65 zwana w dalszej cze$ci ogloszenia ..Zamawiajacym”
zaprasza firmy zwane w dalszej czesci ogloszenia ..Wykonawcami” do uczestnictwa w
postepowaniu o zamoOwienie publiczne.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

ZamoOwienie udzielone zostanie na podstawie art. 1380 ustawy Prawo  zamoéwien
publicznych. Zamawiajacy w zakresie okreSlenia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
sposobu oceny ich spelniania, odrzucenia ofert, uniewaznienia postgpowania skorzysta z
zasad zawartych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

3. Opis Przedmiotu Zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych w
wojewodztwie $laskim podnoszacym kwalifikacje w ramach utrzymania rezultatéw projektu
..OHP jako realizator ustug rynku pracy” z podzialem na 4 czgsci.

3.2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikow skierowanych do

udziatu w poszczeg6lnych kursach o +- 3 osoby

3.3. Kursy beda prowadzone dla 2 Osrodkéw Szkolenia Zawodowego w wojewodztwie

§laskim

3.4 Kursy dla Osrodka Szkolenia Zawodowego w Wodzistawiu Slaskim (zajecia w
Pszczynie)

Nr Nazwa i zakres szkolenia Liczba Termin Liczba godzin
czesci uczestnikow szkolenia
postepo
wania
1. Magazynier — sprzedawca z 10 16.09.2019 - 100
obshuga wozka jezdniowego z 31.10.2019
bezpieczng wymiang butli gazowe;j
oraz modulem kasy fiskalnej
o) Kosmetyczka - stylizacja paznokci 10 16.09.2019 - 100
" |(hybrydy, zele) oraz zageszczanie 31.10.2019
rzes




3.4.1 Rodzaj zaSwiadczenia / innego dokumentu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji lub
uprawnien, informacja o egzaminie zewngtrznym ktérego wydanie winien zapewnié
wykonawca.,

Dla wszystkich kursow

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane na podstawie par. 18 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (jesli firma szkoleniowa jest uprawniona do wydawania takich za$wiadczen)
lub za§wiadczenie o ukonczeniu kursu na innym druku.

Dodatkowo dla kurséw:

e Magazynier — sprzedawca z obsluga wozka jezdniowego z bezpieczng wymiang butli
gazowej oraz modulem kasy fiskalnej

Zaswiadczenie UDT do obshugi wozkow jezdniowych
IT WJO dla kursu obshuga wozka jezdniowego.

3.4.2 Zakresy programowe kursow:

1). Magazynier — sprzedawca z obstuga wézka jezdniowego z bezpieczng wymiang butli
gazowej (II WJO) oraz modulem kasy fiskalnej

Zakres programowy szkolenia ( 100 godz.):

e typy stosowanych wozkow jezdniowych,

¢ budowa wobzka,

o czynno$ci kierowcy przy obstudze wozkéw przed podjeciem pracy i po pracy
wozkami,

» czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkami,

e wiadomosci z zakresu tfadunkoznawstwa,

o wiadomosci z zakresu BHP,

e wiadomosci o dozorze technicznym,

« informacje na temat bezpiecznej wymiany butli gazowych w wozkach jezdniowych,

s praktyczna nauka jazdy oraz bezpieczna wymiana butli — (min. 20 godz.).

« wystawianie raportow sprzedazy oraz innych pokwitowan

e obslugiwanie kasy fiskalnej (10 godzin)

o prowadzenie dokumentacji handlowej

o rozliczanie utargéw

e przyjmowanie naleznosci niepienigznych

e poznanie technik i form sprzedazy

e obstuga klienta

2). Kosmetyczka (_Stylizacja paznokei i stylizacji rzes)

Zakres programowy szkolenia (100 godz.):

e Kosmetologia podstawy — 16 godzin lekcyjnych



e Stylizacja paznokci, manicure, pedicure - 50 godzin lekcyjnych
® Henna i brwi — 8 godzin lekcyjnych
* Przedluzanie i zaggszczanie rzes metoda 1:1, 2D, 3D effect — 26 godzin lekcyjnych

3.5 Kurs dla Osrodka Szkolenia Zawodowego w Cieszynie ( zajecia w Czechowice-
Dziedzice, Zywiec

Nr czesci Nazwa i zakres Liczba Termin szkolenia| Li€Zba
postepowania szkolenia uczestnikow godzin

3, Magazynier — 10 16.09.2019 - 100
sprzedawca z obstugg 31.10.2019
wozka jezdniowego z '
bezpieczng wymiang
butli gazowej oraz
modutem kasy fiskalnej
(Zajecia w Czechowicach
Dziedzicach)

4, Kosmctyczka e 10 16 09 2019 . 100

stylizacja paznokci 31.10.2019
(zajecia w Zywcu) .

3.5.1 Rodzaj zaswiadczenia / innego dokumentu potwierdzajgcego uzyskanie kwalifikacji
lub uprawniefi, informacja o egzaminie zewngtrznym ktérego wydanie winien zapewnié
wykonawca.

Dla wszystkich kursow

Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu wydane na podstawie par. 18 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (jesli firma szkoleniowa jest uprawniona do wydawania takich za$wiadczen)
lub zaswiadczenie o ukonczeniu kursu na innym druku.

Dodatkowo dla kursow:

e Magazynier — sprzedawca z obslugg wozka jezdniowego z bezpieczng wymiang butli
gazowej oraz modulem kasy fiskalnej

Zaswiadczenie kwalifikacyjne do obstugi urzadzen transportu bliskiego kat. II WJO
(dokument wydawany przez Urzad Dozoru Technicznego) — egzamin zewnetrzny.

3.5.2 Zakresy programowe kursow:

1). Magazynier — sprzedawca z obstuga wozka jezdniowego z bezpieczng wymiang butli
gazowe]j (I WJO) oraz modutem kasy fiskalnej

Zakres programowy szkolenia ( 100 godz.)

e typy stosowanych wozkow jezdniowych,

e budowa wdzka,

e czynno$ci kierowcy przy obstudze wozkow przed podjeciem pracy i po pracy
wozkami,

e czynnosci kierowcy w czasie pracy wozkami,

e wiadomosci z zakresu ladunkoznawstwa,

e wiadomosci z zakresu BHP,




wiadomosci o dozorze technicznym,

informacje na temat bezpiecznej wymiany butli gazowych w wozkach jezdniowych,
praktyczna nauka jazdy oraz bezpieczna wymiana butli — (min. 20 godz.).
wystawianie raportow sprzedazy oraz innych pokwitowan

obstugiwanie kasy fiskalnej (10 godzin)

prowadzenie dokumentacji handlowej

rozliczanie utargdw

przyjmowanie naleznosci niepieni¢znych

poznanie technik i form sprzedazy

obstuga klienta

2). Kosmetyczka ( z modulem stylizacji paznokci)

Zakres programowy szkolenia (100 godz.):

Modul I - Kosmetologia podstawy — 16 godzin lekcyjnych

1.

Wiadomosci wstepne:
kosmetyka dawniej i dzisiaj,

dziedziny wiedzy ktdére wspoltworzg wspodlczesng kosmetyke,

e psychospoleczna rola wygladu.

. Kosmetologia:

dermatozy banalne i wykwity,
proces przenikania przez skore,
estetyczna rola skory,

budowa skory,

rola skory i tkanki podskorne;j,
plaszcz wodnolipidowy,

ocena skory-praca z lampa i lupa,

tradzik i tojotok.

. Twarz:

typy cery —analiza,

wyglad Twojej skory,

wplyw srodowiska na wyglad skory,
problemy ze skora,

organy wewngtrzne a skora,
pielggnacja z podzialem na typy cery.
sktad kosmetykow,

preparaty do pielegnacji cery,
pielegnacja oczu i szyi,

rola i zasady wykonywania masazu kosmetycznego.



masaz kosmetyczny — techniki masazu i preparaty,
zabiegi pielegnacyjne dla skor problematycznych,
pielggnacja brwi i rzes,
oczy — pielegnacja za pomoca plastrow i platow,
twarz — zastosowanie maski gipsowej.
sposob aplikacji serum,
jontoforeza: wprowadzanie substancji aktywnych,
galwanizacja stabilna i labilna,
kwasy owocowe.

. Ciato:
pielegnacja,
sposoby zwalczania najczestszych defektow skory,
depilacja,
pielegnacja dtoni i stép,
budowa wtosa, wzrostu i problemy z wiosami,
pielegnacja biustu,
aparatura kosmetyczna najnowszej generacji w zwalczaniu defektéw ciata,
techniki wykonania pilingow ciala.

. Zdrowy tryb a dobre samopoczucie:
zdrowe odzywianie,
rozne rodzaje diet,
sposoby walki ze stresem,
masaz kosmetyczny,
solarium — opinie specjalistow,

jak zatrzyma¢ mlodos¢.

Modut II — Henna i brwi — 8 godzin lekcyjnych

1

2

3
4

3

. Zaznanie si¢ z rodzajami henny i sposobem ich aplikacji (henna sypka, zelowa).

. Przygotowanie klientki do zabiegu, zabezpieczenie skory przed henna.
. Dobér odpowiedniej henny do klientki: kolor, rodzaj.
. Regulacja brwi.

. Cwiczenia praktyczne.

Modut III — Stylizacja paznokci, manicure, pedicure — 50 godzin lekcyjnych

1
2
3

. Budowa paznokcia i choroby ptytki paznokciowe;.
. Preparaty do dezynfekcji oraz zasady ich uzytkowania.

. Oméwienie zasad i metod pielegnacji dloni i paznokel.



4. Masaz dloni.
5. Wszystkie rodzaje manicure np.:
¢ tradycyjny ( biologiczny)
e francuski,
e japonski.
6. Nauka stylizacji (zdobnictwa) paznokci.
7. Manicure hybrydowy na naturalnej ptytce paznokcia.
8. Nauka przedluzania paznokcia na tipsie.
9. Nauka nakladania tipséw — metoda zelowa.
10. Zabieg parafinowy, masaz dloni.
11. Manicure kosmetyczny ( w tym z uzyciem frezarki).
12. Manicure biologiczny.
13. Manicure hybrydowy.
14. Nowoczesne wzornictwo.
Modut IV — Przedluzanie i zageszczanie rz¢s metodg 1:1, 2D, 3D effect — 26 godzin
lekcyjnych
1. Czesc teoretyczna:
e zalecenia i przeciwwskazania do wykonywania zabiegu,
e omowienie produktéw i narzedzi uzywanych w trakcie zabiegu,
e przygotowanie do zabiegu,
e pielegnacja i korekta zageszczonych rzgs,
e usuwanie zaggszczonych rzes.
2. Cze$¢ praktyczna:
e przygotowanie naturalnych rzgs do przedtuzenia,
¢ ustalenie odpowiedniej dlugosci rzes,

e doklejanie i ostateczne formowanie rzes.

3.6 Miejsca realizacji kursow:

3.6.1 Kursy odbywaé si¢ winny na terenie nastgpujacych miast Pszczyna, Czechowice-
Dziedzice, Zywiec. Sale do zaje¢ praktycznych i teoretycznych zapewnia na wiasny
koszt Wykonawca.

3.6.2 Zajecia podczas kurséw moga odbywac si¢ od poniedziatku do soboty.

3.6.3 W przypadku realizacji zaje¢ poza terenem miast wskazanych w pkt 3.6.1 wykonawca
powinien na wlasny koszt zapewni¢ transport uczestnikow wynajetym busem z
siedziby OSZ do miejsca realizacji zajec.

37 W miejscu odbywania sie zaje¢ praktycznych i teoretycznych Wykonawca
zobowiazany jest zapewni¢ sale jadalng, ktéra pozwoli na spozycie przez uczestnikow

positku.
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3.7.1 Wykonawca winien kazdego dnia szkoleniowego zapewni¢ na swdj koszt cieply
positek skladajacy z ..drugiego™ dania tj:

a) positkow migsnych np:
e rolada wolowa 180g, kluski $laskie 300g, zestaw surdwek 200g, nap6j 250 ml;

e schab nadziewany pieczarkami i zapieczony serem 200g, ziemniaki 250g, zestaw
surowek 200g, sok pomaranczowy 250ml;

o udko z kurczaka 250g, ziemniaki 250g, zestaw suréwek 200g, sok lub nap6j 250 ml;
e filet z kurczaka 180g, ziemniaki 250g, zestaw suréwek 200g, nap6j 250 ml;

b) positkéw rybnych oraz opcji wegetarianskich, np.

e filet z ryby morskiej 180g, ziemniaki 250g, zestaw surowek 200g, napdj 250 ml;
nalesniki z owocami 450g, napdj sok 250 ml.

3.7.2 W ramach jednego tygodnia podawane powinny by¢ niepowtarzajace si¢ positki w
kazdym dniu szkoleniowym.

3.7.3 Posilek dla kazdego uczestnika powinien zosta¢ podawany na cieplo i w
jednorazowym pojemniku z kompletem jednorazowych sztuécéw. Obiad powinien by¢
dostarczony jako wyporcjowany.

3.7.4 Positki winny spelnia¢ Normy zywieniowe  zgodne z polskimi normami
zywieniowymi. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowywania positkow o najwyzszym
standardzie na bazie produktow najwyzszej jako$ci i bezpieczenstwem zgodnie z normami
HACCP. Zamawiajacy ma prawo do biezgcej kontroli wykonywanego zamowienia.

3.7.5 Wykonawca winien zapewni¢ podczas organizacji zaje¢ cieply napdj oraz wode
mineralng dla uczestnikéw kursu.

3.8  Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnikéw kursow w zakresie
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw z sumg gwarancyjna na kwotg minimum 15000,00 zt
dla $wiadczenia z tytutu $mierci, na kwot¢ minimum 15000,00 zt dla $wiadczenia z tytulu
trwatego uszczerbku na zdrowiu.

3.9 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczby uczestnikéw skierowanych do
udzialu w poszczegdlnych kursach o +- 3 osoby

3.10 Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem szkolenia, a w szczegdlnosci nizej wymienione

. koszt wynagrodzenia wykladowcy,

. koszt niezbednych badan lekarskich (w tym SANEPIDOWSKICH) stwierdzajacych
zdolnos¢ do pracy w danym zawodzie stwierdzajgcych brak przeciwskazafn do udzialu w
kursie, wykonanych przez lekarza pracy (oryginal dokumentu powinien otrzymac uczestnik),
badania SANEPIDOWSKIE sg wymagane do wszystkich kurséw.

. koszt wydania ksigzeczek zdrowia do celow sanitarno-epidemiologicznych

. koszt zwigzany z organizacjg i przeprowadzeniem egzaminu panstwowego w
przypadku szkolen ktdrych egzamin dotyczy,

. koszty wynajmu sal na zajecia praktyczne i teoretyczne.

. koszt zwigzany z organizacja i przeprowadzeniem egzaminéw w tym jednego

egzaminu poprawkowego z uwzglednieniem kosztu transportu uczestnikéw (koszt transportu
na egzaminy pokrywa Wykonawca),
. koszt materialéw dydaktycznych niezbednych do samodzielnej nauki w domu,
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. koszt wydania certyfikatow/zaswiadczen,

. koszt odziezy roboczej zgodnej z wymaganiami BHP w zawodzie stanowigcym

przedmiot kursu

. koszt wyzywienia uczestnikow

. koszt dowozu uczestnikdw w wypadku organizacji poza terenem miasta stanowigcego

siedzib¢ OSZ.

3.11 Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ nast¢pujace dokumenty:

. imienne listy obecnosci, potwierdzone wlasnorecznym podpisem uczestnikow kursoéw,

. terminy realizacji zaj¢é i ilos¢ godzin (harmonogramy),

. dziennik zaje¢ (osobny dziennik dla kazdej grupy, w ktorej przeprowadzane sg kursy),

. kserokopie zaswiadczen lekarskich stwierdzajacych zdolnos¢ uczestnikow do pracy,
oraz kserokopie badan sanepidu i ksiazeczki.

. kserokopie zaswiadczen MEN, (wraz z zakresem tematycznym i godzinowym),

. kserokopie zdobytych uprawnien,

. imienne listy osob wraz z ich podpisami potwierdzajace odbidér materialow

dydaktycznych i pomocniczych,

. imienne listy 0sob wraz z ich podpisami potwierdzajace odbidr positkow,

. imienne listy 0s6b wraz z ich podpisami potwierdzajace odbior odziezy roboczej

. imienne listy osob wraz z ich podpisami potwierdzajace odbiér zaswiadczen/ oraz

innych uprawnien zawodowych,

. imienne listy 0osob wraz z ich podpisami potwierdzajace odbior ksigzeczek sanepidu i
zaswiadczen lekarskich,

. protokoly egzaminacyjne.
. kopig polisy NNW

Kserokopie przekazywanych dokumentéw muszag by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem na kazdej ze stron.

3.12 Kazdy uczestnik kursu (beneficjent) otrzyma:

. za$wiadczenie z udziatu w kursie, na ktérym to zaswiadczeniu zawarty zostanie zakres
tematyczny oraz godzinowy zaje¢. Wzor zaswiadczenia nalezy uzgodni¢ z Zamawiajgcym.
. zaswiadczenie na druku MEN.

3.13 Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi kursu nieodplatnie, na wiasnosc,
materiaty dydaktyczne i pomocnicze niezb¢dne przy realizacji szkolenia:

. literature wspomagajaca przygotowanie do egzaminu,
. zeszyt (notatnik) w kratke: twarda oprawa, 80 — 100 Kartek,
. zestaw pi§mienniczy, tzn. metalowy dlugopis z niebieskim wkladem oraz

automatyczny otéwek z rysikiem o grubosci max 0.7.

3.14 Wykonawca zobowiazany jest do: reagowania na indywidualne potrzeby uczestnikow
i rozwiazywania ich probleméw na biezaco, wykonywania czynnosci bgdacych przedmiotem
umowy z nalezyta starannodcig, indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie



systematycznej oceny postepéw poszczegblnych uczestnikow i zwiekszenia pomocy w
stosunku do os6b majacych trudnosci w procesie nauczania, biezacej kontroli obecnosci
uczestnikow kursu. biezacego pisemnego informowania Zamawiajacego, z imiennym
wyszczegolnieniem, o nicobecnosciach uczestnikow na kursie, niezgtoszeniu si¢ tych osob na
zajecia (w przypadku absencji przekraczajacej 10%) lub tez rezygnacji z uczestnictwa w
kursie w trakcie jego trwania, zapewnienia w miejscu odbywania si¢ zajeé
teoretycznych/praktycznych sali jadalne;.

3.15 Wykonawca moze skresli¢ osobe z listy uczestnikéw z powodu nieuczeszczania na
zajecia tylko i wylacznie na wniosek Zamawiajgcego.

3.16 W przypadku skreslenia z listy uczestnikéw lub rezygnacji uczestnika z szkolenia lub
z kursu zawodowego, za danego uczestnika Zamawiajacy zaplaci proporcjonalnie do liczby
godzin kursu w jakich uczestnik brat udziat.

3.17 Wykonawca, po zakonczonym kursie, zobowigzany jest do wydania kazdemu
uczestnikowi kursu certyfikatow/swiadectw/uprawnien stwierdzajgcych nabycie umiejetnosci.

3.18 Wykonawca winien posiada¢ wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

3.19 Wykonawca musi dziala¢ zgodnie z Ustawa o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U.
2018 r. poz.1000, tekst jednolity) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dn. 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U nr 100, poz.
1024).

3.20 Oznaczenie wg. Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
80530000-8

3.21 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.
3.22 Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetiajacych.

3.23 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamowienia.

4.1 Zamowienie winno by¢ realizowane w terminach okreslonych w pkt 3.4-3.5

4.2 Dokladne daty realizacji ustalone bedg przez pracownikdéw zamawiajacego z
poszczegdlnych OSZ poprzez zatwierdzenie przez nich wstgpnych harmonograméw zajec
przedtozonych przez wykonawce.

4.3 Po zatwierdzeniu harmonogramoéw zajecia winny odbywaé si¢ SciSle w terminach

okreslonych w harmonogramie.

4.4 Zamawiajacy zastrzega sobie jednostronng mozliwo$¢ zmiany terminu zakofczenia

realizacji kursow w stosunku do terminéw wskazanych w opisie przedmiotu zamowienia o

maksymalnie do 30 dni w przypadku z braku mozliwo$ci przeprowadzenia egzaminu

panstwowego w terminie okreslonym w pkt 3.4-3.5

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw. Zamawiajacy okresla warunki na zasadach okreslonych w ustawie

Prawo zaméwien publicznych.
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S.1. Spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie posiadania zdolnosci
technicznej lub zawodowe;j

5.2. W zakresie posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j

O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy ktorzy wykaza dysponowanie w
pelni wyposazong sala do zaje¢ praktycznych dla danego kursu na terenie miasta w ktorym
ma by¢ organizowany dany kurs z zastrzezeniem zapisu pkt 3.6.3 ogloszenia

5.3. Nie sa wykluczeni z postgpowania na podstawie przestanek z wykluczenia z
postepowania, okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23, ustawy PZP

5.4. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia z postgpowania na podstawie przeslanek
okreslonych w art. 24 ust 5 Prawa Zamoéwien Publicznych

5.5. Ocena speliania warunku udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
nastagpi na podstawie zalgczonych do oferty przez Wykonawce dokumentow i
o$wiadczen, wymienionych w Rozdziale VI niniejszego ogloszenia. Nie wykazanie w
wystarczajacy sposob potwierdzenia braku podstaw niespelnienia warunku z art. 24 ust.
12-23 ustawy PZP, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania po
wyczerpaniu czynnosci wezwania do uzupetnienia dokumentow.

5.6. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong zgodnie z trescig art. 24 ust.
4 ustawy PZP

6. Dokumenty i o§wiadczenia, jakie maja zlozy¢ Wykonawcy, w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu.

6.1. W celu potwierdzenia spehniania warunku udziatu w postgpowaniu wykonawca sktada
nastepujace dokumenty:

Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w
celu wykonania zaméwienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania
tymi zasobami, zawierajacego informacje na temat wyposazenia i lokalizacji sali/placu
manewrowego do prowadzenia zaje¢ praktycznych. Wzor wykazu stanowi zalgeznik nr 2 do
niniejszego ogloszenia.

6.2. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24
ust 1 pkt 12-23 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych Wykonawca sklada nastepujace
dokumenty:

6.2.1. Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postgpowania skladane na
podstawie art. 25a ust 1 ustawy Pzp stanowiace zalgczmik nr 3 do niniejszego
ogloszenia.

6.2.2. O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 23. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia,
wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg
do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzor o$wiadczenia
stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej ogloszenia.

6.3. Os$wiadczenie wskazane w pkt 6.2.2 nalezy zlozy¢ w terminie 3 dni od dnia
zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajacego informacji z otwarcia ofert
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zawierajacej

1) kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
2) firmy oraz adresy wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, zawarte w ofertach

6.4. Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim
powoluje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu: sklada takze wymienione w
pkt 6.2.1 dokumenty dotyczace tych podmiotow.

6.5. Wykonawca. ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze¢Sci zamOwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postepowaniu sklada takze wymienione w pkt 6.2.1 dokumenty dotyczace
podwykonawcow.

6.6. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czgsci zamowienia nastgpuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca przedstawia dokumenty potwierdzajagce brak podstaw
wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

6.7. Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowiazany jest zastapi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowa¢ z
powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

6.8. Powierzenie wykonania cze$ci zamoOwienia podwykonawcom nie zwalnia
wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6.9. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow, jednolity
dokument sktada kazdy z wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Dokumenty
te potwierdzaja brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia

6.10. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, sktada informacj¢ z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wlasciwy organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja albo
dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp.

6.11. Wyzej wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie oryginatéw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodno§é¢ przez Wykonawcg lub osobg / osoby uprawnione do podpisania
oferty z dopiskiem "za zgodnos¢ z oryginalem".

6.12. Jezeli wykonawca nie ztozyt dokumentow i o$wiadczen wskazanych w niniejszym
rozdziale lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania,
o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupeinienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich zlozenia. uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

6.13. Dokumenty skladane w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na
jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

6.14. W przypadku spotki cywilnej art. 23 ust. 2 ustawy P.z.p. nie bedzie miat zastosowania,
jezeli oferta zostanie podpisana przez wszystkich wspolnikow.

6.15. Obligatoryjny wymoég zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli
Wykonawcami wsp6lnie ubiegajgcymi si¢ o udzielenie zamoOwienia sg malzonkowie, ktdrzy
prowadza przedsigbiorstwo stanowigce ich wspotwiasnosé lagczng. W takim przypadku
Zamawiajacy nie moze takze zada¢ od malzonkéw zawarcia przez nich umowy regulujacej

11



ich wspolprace.

L Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

7.1. Postgpowanie o udzielenie zamOwienia, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej.
Zamawiajgcy  dopuszcza dodatkowo porozumiewanie si¢ za pomocg faxu i drogg
elektroniczna.

7.2. Numery telefonéw, faxu oraz poczty elektronicznej sg wskazane w punkcie 1.
nniniejszego ogloszenia

7.3. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
$rodkéw opisanych w powyzszym punkcie, uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tresé
dotrze do adresata przed uptywem terminu.

8. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami.
Do kontaktu z Wykonawcami upowazniony zostal Piotr Osysek
9. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych ogloszenia

9.1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci
ogloszenia.
9.2. Zapytania Wykonawcow musza by¢ sktadane w formie okreslonej w pkt 7.1

10. Wymagania dotyczace Wadium
10.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
11. Termin zwigzania oferta.

Wykonawey pozostaja zwiazani zlozonymi ofertami przez okres 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.

12. Opis sposobu przygotowania ofert.

12.1. Oferta musi byé¢ sporzadzona w jezyku polskim na papierze przy uzyciu nos$nikow
pisma gwarantujacych nienaruszalnos¢ zapisow.

12.2. Oferta winna zawiera¢ formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia oraz dokumenty wymienione w rozdziale 6 niniejszego ogloszenia.
12.3. Kazdy wykonawca ma prawo do zlozenia tylko jednej oferty i moze zaproponowaé
tylko jedng ceng.

12.4. Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych. Nie dopuszcza si¢ do sktadania
ofert wariantowych.

12.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
oraz udzialem w postgpowaniu.

12.6. Formularz ofertowy i inne przewidziane ogloszeniem oraz zataczone przez wykonawce
dokumenty, musza by¢ ponumerowane i podpisane przez Wykonawce badz przez osobe
upowazniong do jego reprezentowania, a strony nie zawierajgce wymaganego podpisu
parafowane.
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12.7. Dokumenty zlozone w postaci odpisu (kserokopii) powinny by¢ poswiadczone za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

12.8. W przypadku powierzenia czeéci zamowienia podwykonawcom Wykonawca powinien
wskaza¢ w zalaczniku do oferty czgdci ktdre powierzy podwykonawcom

12.9. Oferte wraz z pozostalymi zalacznikami nalezy zlozy¢é w trwale zamknigtej i
oznakowanej danymi wykonawcy (pieczgtka) kopercie z dopiskiem: Oferta na organizacje i
przeprowadzenie Kurséw zawodowych (2) w wojewodztwie Slaskim w ramach
utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy” nie otwiera¢
przed dniem 25 lipiec 2019 r godz. 10.30. Kazda poprawka dokonana w dokumentach
oferty musi by¢ parafowana przez osob¢ upowazniona do podpisania oferty.

12.10. Wszelkie uzupelnienia zlozonej oferty. musza by¢ przygotowane i dostarczone przez
Wykonawce Zamawiajgcemu w analogiczny wyzej opisany sposob.

12.11. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste pomylki pisarskie, rachunkowe ,
oraz inne omylki niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

13. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert.

13.1. Oferte nalezy sklada¢ w Sekretariacie Pok. nr 330 Slaskiej WojewodzKiej
Komendy Ochotniczych Hufcow Pracy w Katowicach Pl. Grunwaldzki 8-10 w terminie
do 25 lipca 2019. godz. 10.00

13.2. Termin i miejsce zlozenia ofert dotyczy rowniez przestanych za posrednictwem Poczty
Polskiej lub firmy kurierskiej. w takim przypadku ofert¢ przygotowana w powyzszy sposob
umieéci¢ nalezy w kopercie zewngtrznej, ktora winna by¢ zaadresowana w sposob
nastepujacy: Slaska Wojewédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy, PL
Grunwaldzki 8-10 40-950 Katowice. Oferta na organizacj¢ i przeprowadzenie kurséw
zawodowych (2) w wojewodztwie Slaskim w ramach utrzymania rezultatow projektu
»OHP jako realizator ustlug rynku pracy”. Nie otwieraé przed dniem 25 lipca 2019r.
godz. 10.30

13.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu uptywu terminu ich skiadania tj. 25 lipca 2019r. o
godzinie 10.30 w sali nr 327 w siedzibie SWK OHP

14. Opis sposobu obliczenia ceny

14.1. Oferta musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala calkowita ceng realizacji przedmiotu
zamoOwienia za caly zakres i czas realizacji zaméwienia. Cena musi zawierac wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegélnosci: wszystkie koszty Wykonawcy
realizacji zamowienia, zysk Wykonawcy, podatki, oplaty oraz ewentualne pozostale
elementy. Ponadto nalezy poda¢ cen¢ zgodnie z instrukcjami zawartymi we Wwzorze
formularza ofertowego stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

14.2. Ceny w ofercie musza by¢ podanc w zlotych polskich. Niedopuszczalne jest podawanie
cen ofert w innych walutach lub w innych walutach z zastrzezeniem przeliczenia na zlote

wedlug jakiegokolwiek wskaznika (kursu).
14.3. W przypadku rozbieznosci miedzy ceng podana stownie i cyfrowo zamawiajacy za
prawidlowg uzna cene podana cyfrowo.

15. Opis kryteriow i sposobu oceny ofert.

15.1. Oceny ofert dokona Komisja.
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15.2. Komisja w pierwszej kolejnosci oceni, czy Wykonawcy, ktorzy ziozyli oferty, nie
podlegaja wykluczeniu z postepowania. a nastepnie oceni, czy oferty nie podlegaja
odrzuceniu.

15.3. Kryteria wyboru dla kazdej z czgsci

15.3.1. Kryterium 1. Cena 70% wagi oceny

Z tytulu niniejszego kryterium maksymalna ilo§é punktéw wynosi 70

Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto za przeszkolenie jednego uczestnika
uzyska 70 pkt. Pozostate ceny obliczone dla badanych ofert zostang poréwnane z oferta o
najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto, stosujac ponizszy wzor:

Gdzie: m = oznacza kolejng badang oferte,
Cm— oznacza wynik oceny kolejnej badanej oferty w
zakresie
C,= 2” x 70 pkt krytel_‘ium ceny (kosztu),
Zm On— oznacza najkorzystniejsza (najnizsza) laczng

cene¢ brutto
Z zlozonych waznych ofert,
Om— oznacza lgczng cene brutto kolejnej badanej

oferty.

15.3.2. Kryterium 2. Doswiadczenie 24 % wagi oceny
Z tytulu niniejszego kryterium maksymalna ilo$¢ punktéw wynosi 24

W ramach tego kryterium zamawiajacy przyzna punkty na podstawie informacji
zawartych w wykazie wykonanych ustug, ktéry nalezy dolaczy¢ do oferty (zalgeznik nr §
do ogloszenia) Zamawiajacy przyzna punkty wg liczby zrealizowanych ustug - kursow
zawodowych, tzn. za ustugi szkoleniowe wykonane w okresie 3 lat przed dniem skiadania
ofert, obejmujgce organizacj¢ kursow zawodowych dla grup zorganizowanych o tematyce
odpowiadajacej przedmiotowi zamoéwienia. Ustugi wykonane w ramach jednej umowy
zostang uznane jako jeden kurs.

Tematyka kurséw ktora zostanie uznana za opowiadajgca przedmiotowi zaméwienia
Cze$¢ 1 Magazynier — sprzedawca z obsluga woézka jezdniowego z bezpieczng
wymiang butli gazowej oraz modulem kasy fiskalnej

Kursy zawierajace nastepujace moduly: obstuga wozka jezdniowego, wymiana butli LPG,
obstuga kasy fiskalnej, sprzedawca-magazynier (wymagana realizacja wszystkich w
ramach jednego kursu).

Czesé 2 Kosmetyczka Stylizacja paznokei i stylizacja rzes

Kursy kosmetyczne zawierajace modut stylizacji paznokci.

Cze$¢ 3 Magazynier — sprzedawca z obsluga wozka jezdniowego z bezpieczna
wymiang butli gazowej oraz modulem kasy fiskalnej

Kursy zawierajace nastepujace moduly: obstuga wézka jezdniowego, wymiana butli LPG,
obsluga kasy fiskalnej, sprzedawca-magazynier (wymagana realizacja wszystkich w
ramach jednego kursu).

Czeéé 4 Kosmetyczka z modulem stylizacji paznokei

Kursy kosmetyczne zawierajace modut stylizacji paznokei.

Kursy winny liczyé dla danej czesci co najmniej 70 % liczby godzin wskazanych w
rozdziale 3 niniejszego ogloszeniai by¢ zrealizowane w ramach jednej umowy oraz winny
byé potwierdzone dokumentem stwierdzajacym ich nalezyte wykonanie.
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Liczba zrealizowanych kursow Ilos¢ punktéw przyznanych w ramach

kryterium

1 4 pkt
2 8 pkt
3 12 pkt
4 16 pkt
5

6

20 pkt
i wiecej 24 pkt

15.3.3. Kryterium 3. Posiadanie certyfikatu 6% wagi oceny
7 tytulu niniejszego kryterium maksymalna ilo§¢ punktow wynosi 6

Ocena nastapi na podstawie zalgczonych do oferty certyfikatow jakosci dotyczacych realizacji
szkolei wystawionych dla Wykonawcy przez niezalezne podmioty. Oferta zawierajaca
certyfikat jakosci otrzyma 6 pkt. Oferta nie zawierajaca certyfikatu jakosci otrzyma 0 pkt.
Do oferty nalezy dolaczy¢ kserokopie posiadanych certyfikatow poswiadczone .,za zgodno$¢
z oryginalem” przez Wykonawce. Zamawiajacy przy ocenie wezmie pod uwagg jedynie tylko
te certyfikaty, ktorych kserokopie zataczono do oferty

15.4. Odrzucenie ofert oparte bedzie na zasadach okreslonych ustawie Prawo zamoéwien
publicznych.

15.5. Ocenie wedtug kryterium zostang poddane jedynie oferty nicodrzucone — wazne.

15.6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta sposrod ofert nieodrzuconych — waznych,
ktora uzyska najwigksza iloscia punktow.

16. Informacja o formalno$ciach zwiazanych z podpisaniem umowy.

W niniejszym postgpowaniu wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawne;j.
Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca niezwidczenie po przestaniu informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty.

17. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

18. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor umowy.

Postanowienia zostaly zawarte we wzorze umowy, ktory stanowi zalgcznik nr 6 do
ninicjszego ogloszenia.

19. Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcom.
Wszystkim wykonawcom uczestniczacym w postgpowaniu w ramach niniejszego ogloszenia.
nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy z dnia 29

stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych.

20. Ochrona danych osobowych
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20.1. Wykonawca zobowiazany jest przed rozpoczgciem realizacji ushugi do zawarcia
umowy podpowierzenia danych osobowych ktorej wzor stanowi zalacznik nr 7 do
ogloszenia.

20.2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej .RODO™, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Wojewddzki
Ochotniczych Hufcow Pracy w Katowicach, Pl. Grunwaldzki 8-10, 40-950 Katowice
e-mail: slaska@ohp.pl tel: (+48)32 209-08-63

dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w  Komendzie Wojewodzkiej
Ochotniczych Hufcow Pracy — adres poczty elektronicznej: t.wnuk@ohp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
SWK.DZP.271.1.RURP.Z.2019 prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 i 2018), dalej ..ustawa Pzp™;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
e

- na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **%*;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnicje obowiazek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiana postanowiefh umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie
moze narusza¢ integralnosei protokolu oraz jego zalacznikéw,

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej. lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

21. Postanowienia Koncowe.
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego

Zalyczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Wzor wykazu wyposazenia zakladu
3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
4) Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
5) Wzdr wykonanych ushug
6) Wzor umowy
7) Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

Sporzadzit: Zatwierdzil
Dyrektor Biura p.o. Kome t 0]e dzki
Slaskiej Wojew()f kiej Komendy OHP
[
Piotr Os gdﬁ\ ankowski
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Zalacznik Nr 1 do ogloszenia

Organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych (2) wojewodztwie §lgskim  w
ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”

......................................................

Miejscowosé, data

Pieczg¢ oferenta

D0 s R AR SRS
(petna nazwa i doktadny adres zamawiajgcego)
L OSSO P——
(pelna nazwa i doktadny adres oferenta)
BB . coien vivsnunnimarnn snosensuisnissor s o i s s i
BRI, <. ot v somsimimsmims oo R AR S A S A A S

OFERTA

W zwigzku z przetargiem nieograniczonym na realizacj¢ ustugi:

Organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych (2) wojewddztwie Slaskim w
ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”
1, Oferuje(my) wykonanie przedmiotu zamowienia w pelnym rzeczowym zakresie

objetym Ogloszeniem za ceng:

Nr Nazwa i zakres szkolenia / Cena za Liczba Cena za calos¢
czesci jednostka OHP przeszKkolenie | uczestnikow kursu
jednego dla brutto
uczestnika | planowanej
Brutto liczby
1] uczestnikow*
2]
[1]x[2]
. Magazynier — sprzedawca z 10
obsluga wozkow jezdniowych z
bezpieczna wymiana butli
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gazowej oraz modulem kasy
fiskalnej
dla OSZ Wodzistaw Slaski

Kosmetyczka — stylizacja
paznokci (hybrydy, Zele) oraz

ageszcezanie rzes dla OSZ
Wodzistaw Slaski

10

[FS)

Magazynier — sprzedawca z
obsluga wozkoéw jezdniowych z
bezpieczna wymiang butli
gazowej oraz modulem kasy
fiskalnej

dla OSZ Cieszyn

10

Kosmetyczka ze stylizacjg
paznokci dla OSZ Cieszyn

10

S L b 02 b2

Do oferty zatgczono certyfikat jakosci TAK/NIE**
Oswiadczam , ze akceptuj¢ postanowienia zawarte we WZzorze umowy.

Oswiadczam , ze posiadam wpis do rejestru instytucji szkoleniowych

Oswiadczam , Zze czujg si¢ zwigzany niniejszg ofertg przez czas wskazany w Ogloszeniu
O$wiadczam, ze zapoznalem sie ze Ogloszeniem wraz z zalacznikami i nie wnosimy do
niego zastrzezen

*liczba uczestnikéw moze ulec zmianie o +- 3 osoby
**niepotrzebne skreslic

upelnomocnionego przedstawiciela Oferent

Podpis (podpisy)
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Zatacznik nr 2 do ogloszenia

Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych (2) wojewédztwie Slaskim  w
ramach utrzyvmania rezultatéow projektu ,,OHP jako realizator ushu nku pracy”

Wykaz wyposazenia

L:p.

Adres sali do
zajec
praktycznych
/placu
manewrowego*

Wyposazanie sali/placu manewrowego

Podstawa dysponowania
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia

Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych (2) wojewdédztwie Slaskim w
ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator ushug rynku pracy”

Zamawiajacy:
Slaska Wojewoddzka Komenda
Ochotniczych Hufcéw Pracy
40-950 Katowice Pl.
Grunwaldzki 8-10

Wykonawea:

....................................

..................

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko,
stanowisko/podstawa do
reprezentacyi)

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na  potrzeby  postepowania o  udzielenie zamoOwienia  publicznego
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pn.  Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych (2) wojewddztwie Slaskim
w ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”

prowadzonego przez Slaska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéow Pracy
40-950 Katowice Pl. Grunwaldzki 8-10 oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: :zastosowaé¢ tvlko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidzial wykluczenie
wykonawcy z posigpowania na podstawie ww. przepisu]
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp .
....................... (miejscowosc), dnia .................... I.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawg wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczeénie o$wiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki naprawcze:

...............................................................................................................

.................................................................................................................
....................................................................................................................

..................................................................



(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Os$wiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, na ktérego/ych zasoby

............ (poda¢ pelng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu. NIP/PESEL,

KRS/CEiDG) nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

....................... (mipiscowose), A . ovmmnineiosa

[UWAGA: zastosowaé tylko wiedy, gdy zamawiajgcy przewidzial mozliwosé, o ktérej mowa w
art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY  NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

O$wiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/tdw, bedacego/ych
podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (poda¢  peing

nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie

zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia.
....................... (miejscowosc), dnia ..........cooeeninl T

................................................
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis)
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Zatacznik nr 4 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych (2) w wojewddztwie Slaskim  w

ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”

Wzor oswiadczenia

OSWIADCZENIE

Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitalowej

Skladajgc ofert¢ w postepowaniu oSwiadczamy, ze:
*) nie nalezymy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
*) nalezymy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.), o ktérej mowa w art.
24 ust. 1 pkt 23 ustawy. w sklad ktorej wchodza nastgpujace podmioty:

p. Nazwa Adres

b | — | =

Niniejszym skiadam dokumenty / informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca nie
prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu:

*/ niepotrzebne skresli¢

Podpis (podpisy)
upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta

UWAGA: zatacznik nalezy zlozy¢ w terminie trzech dni od daty zamieszczenia na stronie internetowej wykazu
wykonawcow ktorzy ztozyli oferty
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Zalacznik Nr 5 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kurséw zawodowych (2) w wojewodztwie Slaskim w
ramach utrzymania rezultatoéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”

Wzor wykazu wykonanych usiug

L.p. | Nazwa kursu * | Tematyka kursu | Odbiorca | Liczba godzin Okres
(gtdéwne kursu realizacji
moduly, ustugi

elementy kursu)

modut
sprzedawcy
magazyniera,
obstugi wozka
butli gazowej,
kasy fiskalnej**.
Wizaz,
stylizacja
paznokei ***

*  wykonanego w ramach jednej umowy
** moduly wymagane dla kursu magazyniera z obstuga wozka
*** moduly wymagana dla kursow kosmetycznych, stylizacji paznokci

Podpis (podpisy)
upelnomocnionego przedstawiciela Oferenta
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- Zatacznik Nr 6 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursow zawodowych (2) w wojewodztwie §laskim w
ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator uslug rynku pracy”

UMOWE DT i

Przeprowadzenie szkolen zawodowych w ramach utrzymania rezultatéw projektu ,.OHP jako
realizator ustug rynku pracy”

zawarta zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamowien publicznych, w dniu ............cc.ceeeee.
w Katowicach

pomiegdzy

Slaska Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy Katowicach, PL. Grunwaldzki 8 -
10, 40-950 Katowice, NIP 634-22-92-227, ktora reprezentuje Jarostaw Kankowski p.o.
Wojewddzki Komendant OHP,

zwang dalej ,,Zamawiajacym™

a firma
NP i vinsnmin s
zwang dalej . Wykonaweg" 1 reprezentowang przez ....oeeeeeveaserenens
§1
Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia zawodowego
......................... AL s sevnsaammsn s BE2Estikowdla OB ..o cvmmmesmnenmen: T

| I

ramach utrzymania rezultatobw projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy” w
wojewodztwie Slaskim.

§2

Umowa obowigzuje od dnia zawarciado dnia .............coceeeennne.

. Zajecia w ramach szkolen beda prowadzone wedtug harmonograméow zajeé zatwierdzonych

przez zamawiajacego lub upowazmone przez niego osoby wskazane w § 13 umowy. Zmiana
0s6b wymienionych w § 13 umowy niec wymaga aneksu do umowy, o zmianie Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcq za pomocag listu lub faxu.

Kazdorazowa zamiana harmonogramu wymaga zgody pracownikow Zamawiajacego
wyznaczonych do nadzorowania kursow.

§3
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(S ]

10.

1L

13.

14.

15.

16.

S ]

Wykonawca zobowiazuje si¢ w ramach niniejszej umowy do:

Realizacji przedmiotu umowy na warunkach opisanych w rozdziale III Ogloszenia o |,
stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

Zorganizowania i realizacji przedmiotu zamowienia wymienionego w §1 pkt.] w oparciu
0 przygotowane programy nauczania.

Przedstawienia w okresie 5 dni  roboczych od dnia zawarcia umowy projektu
harmonogramu zaje¢ w ramach szkolen do zatwierdzenia Zamawiajacemu.

Indywidualizacji ksztalcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny postepow
poszczegblnych uczestnikéw i zwigkszenia pomocy wobec o0séb majgcych trudnosci w
procesie nauczania.

. Zapewnienia wykwalifikowanych prowadzacych oraz zmiany prowadzacych w przypadku

uzasadnionych zastrzezen ze strony Zamawiajacego.

Przeprowadzenia kurséw zawodowych - zaje¢ teoretycznych 1  praktycznych
z zakresu jaki obejmuje kurs oraz w ilosci godzin umozliwiajacy przystapienie przez
uczestnika do egzaminu oraz uzyskanie pelnych uprawnien po ukoniczeniu danego kursu.
Dostosowania ilosci 1 jakosci pomieszczen oraz wyposazenia w sprzgt i pomoce dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia danego szkolenia, z uwzglednieniem zasad BHP.
Przygotowania/przeprowadzenia egzaminu koncowego oraz umozliwienia wydania pelnych
uprawnien mozliwych do uzyskania po ukonczeniu danego kursu. Ewentualne koszty
zwigzane z uzyskaniem uprawnien ponosi Wykonawca.

Zapewnienia na wlasny koszt minimum jednej mozliwos$é przystapienia do egzaminu
poprawkowego.

Akceptacji warunku, ze Wykonawca moze skresli¢ osobg z listy uczestnikow z powodu
nieucze¢szczania na zajecia tylko i wylgeznie na wniosek Zamawiajgcego.

Akceptacji warunku, ze w przypadku rezygnacji uczestnika z kursu zawodowego, za danego
uczestnika Zamawiajgcy zaptaci proporcjonalnie do liczby godzin kursu w ktérych dany
uczestnik bral udziat.

. Akceptacji warunku, ze uczestnik musi ucz¢szeza¢ na minimum 80% zajeé aby zamawiajacy

zaplacil za szkolenie w calosci dla tego uczestnika kursu

W przypadku wystgpienia jakiegokolwiek wypadku, do sporzadzenia protokotu okolicznosci i
przyczyn wypadku z udzialem uczestnika szkolenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
oraz niezwlocznego poinformowania Zamawiajgcego o zaistnialym wypadku.

Sprawdzania obecno$ci uczestnikow kursu i zobowigzany jest do pisemnego informowania
Zamawiajacego o powtarzajacych sie nieobecnosciach kazdego z uczestnikéw, w przypadku
przekroczenia 10% absencji.

Dostarczenia Zamawiajacemu, wraz z faktura za organizacj¢ szkolenia, pelnej dokumentacji
szkolenia oznaczonej zgodnie ze wzorem ustalonym z Zamawiajacym w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia kursu lub ostatniego egzaminu w przypadku kursow zakoficzonych
egzaminem zewngtrznym.

Wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia/kursu dla kazdego z uczestnikow.

§4
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli przebiegu i efektywnosci
szkolenia/kursow/wsparcia oraz frekwencji uczestnikow na zajeciach.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez podmioty uprawnione w
zakresie prawidlowosci realizacji szkolent zawodowych. -
Kontrola moze zostaé przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu

realizacji szkolefh zawodowych .
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Wykonawca zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w pkt. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg szkolen.

§6
. Wykonawcy przystuguje z tytutu wykonania umowy nalezno$¢ brutto w kwocie: .......... 7k
Glowie: oncvnvnsisans ztotych 00/100) za przeprowadzenie szkolen.

. Kwota ewentualnego zmniejszenia wynagrodzenia wynikajaca z nieukonczenia kursu przez
uczestnika zostanie wyliczona proporcjonalnie na podstawie ceny za przeszkolenie jednego
uczestnika przedstawionej w formularzu ofertowym wykonawcy.

§7
Odbiér wykonanych ushug odbywac si¢ bedzie w oparciu o dzienniki zaje¢. listy obecnosci,
harmonogramy oraz inng wymagang przez Zamawiajacego dokumentacj¢ wymieniong w
opisie przedmiotu zamowienia Ogloszenia o zamdéwieniu , stanowigcego integralng czgs¢
umowy.

§8
Zasady zaplaty wynagrodzenia za wykonang ustugg s nast¢pujace:
Platno$¢ bedzie dokonana przez Zamawiajacego na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce po dostarczeniu faktury VAT do siedziby Zamawiajacego, w terminie 30 dni od
dnia odbioru ustugi.

§9
Kazdy uczestnik szkolenia/kursu, po pozytywnym jego ukonczeniu, otrzymuje stosowne
zaswiadczenie potwierdzajace zdobyte kwalifikacje.

§10

. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzany jest do zaplacenia Zamawiajacemu kary umownej w wysokos$ci 10% wartosci
calkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy.
. W razie zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcy zazada od Wykonawcy
zaplaty kary umownej w wysokosci 0,25 % wartosci catkowitego wynagrodzenia okreslonego
w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 0,5 % wartosci
calkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dzief zwloki.
. W przypadku odwolania zaje¢ w terminie okreslonym w harmonogramie bez zgody
zamawiajacego, z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy zazada od
Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci 0,25 % wartosci catkowitego
wynagrodzenia okre§lonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy taki przypadek.
. W razie zwloki w wykonaniu dostarczeniu dokumentacji kursu w stosunku do terminow
okre§lonych w § 3 pkt. 15 umowy. Zamawiajacy zazada od Wykonawcy zaplaty kary
umownej w wysokosci 0.25 % wartosci catkowitego wynagrodzenia okre§lonego w § 6 ust. 1
umowy za kazdy dzien zwloki, a jesli zwloka przekroczy 7 dni 0,5 % wartosci catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy za kazdy dziefi zwloki.
. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego karg
umowng na zasadach ogdlnych.

§11

. Zamawiajacy moze , bez odrebnego wezwania. odstapi¢ od umowy w przypadku:

1) gdy zwloka w rozpoczeciu realizacji jakiegokolwiek kursu okreslonego w harmonogramie
trwa dhuzej niz 7 dni

2) gdy zwloka w wykonaniu przedmiotu umowy trwa dtuzej niz 7 dni;

3) Wykonawca bez zgody Zamawiajacego powierzy wykonanie umowy osobie trzeciej;
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4) w innych przypadkach naruszenia warunkow umowy.
Odstapienie od umowy nie zwalnia Wykonawcy od zaplaty przewidzianych w umowie kar
umownych.

§12

. Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez

Zamawiajgcego, a w szczegdlnosci na upublicznienie informacji dotyczacych realizowanej
ustugi, podmiotu wykonujacego ustuge oraz kosztow jej realizacji.

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do przetwarzania danych osobowych uczestnikow
projektu biorgcych udzial w szkoleniu, o ktéorym mowa w § 1 pkt. 1, na czas trwania
niniejszej umowy i w granicach niezb¢dnych do jej realizacji.

§13
Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do nadzorowania kurséw i wspolpracy

w realizacji niniejszej umowy sa:

Dla kursoéw dla OSZ w Wodzistawiu Slaskim pani Joanna Zedzicka
Dla kursow dla OSZ w Cieszynie pan Iwona Rzepiennik

§ 14

. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy

Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 15
Wszelkie spory mogace wystapi¢ w trakcie wykonywania przedmiotu niniejszej umowy beda
rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§16
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Na rzecz i w imieniu Zamawiajacego Na rzecz i w imieniu
Wykonawcey
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Zatacznik Nr 7 do ogloszenia
Organizacja i przeprowadzenie kursu zawodowego (2) w wojewddztwie slaskim w
ramach utrzymania rezultatéw projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy”

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w dnill s N e pomiedzy:

Slaska Wojewddzka Komendag Ochotniczych Hufcéw Pracy, Pl. Grunwaldzki 8-10, 40-950 Katowice,
NIP 634-22-92-227 reprezentowang przez Jarostawa Karkowskiego — p.o. Wojewddzkiego Komendanta

OHP zwanym dalej w tresci umowy Powierzajgcym,

a
firma cccssmssesnmsemmsmssmsssmsesUbasssssmssssmnsssnsssonmnssass PR | | |- R ————— reprezentowang
PIZEZvunrrrveresisiresssissesssesssassnnnenneennnns, ZWANYM dalej Wykonaweg o tresci:
§1
Definicje
1. Umowa podstawowa — umowa zawarta pomiedzy Powierzajacym a Wykonawcg - umowg nr
................................................................ z dnia  .eeeoeeveenn...  dotyczaca  zorganizowania i
przeprowadzenia  szkolenia =~ ZAWOOWEBD  .oivvesemmssmsmmssssnsmssssssssssssnaness i | [——
T3 1111 (o], (A— w ramach utrzymania rezultatéw projektu ,OHP jako realizator ustug

rynku pracy” w wojewddztwie slaskim.

2. Podmiot przetwarzajacy — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych na
mocy umowy powierzenia zawartej ze Zleceniodawca, zwany takze »Wykonawcg”.

3. Administrator —$laska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Katowicach - jako
jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujace o celach i $rodkach przetwarzania
danych osobowych, zwany takze ,Powierzajgcym”

4. Zbiér danych - kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym, dostepnych
wedtug okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub
podzielony funkcjonalnie.

5. Przetwarzanie danych - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,
a zwiaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych.

6. Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych).
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Inny podmiot przetwarzajacy - podmiot, ktéremu podmiot przetwarzajacy w imieniu
administratora podpowierzyt w catosci lub czesciowo przetwarzanie danych osobowych.

§2
Przedmiot Umowy, cel, charakter i zakres

Przedmiotem umowy jest powierzenie przez Zleceniodawce danych osobowych do
przetwarzania przez Zleceniobiorce.
Celem powierzenia danych osobowych do przetwarzania jest:
- prawidtowa realizacja umowy podstawowej dotyczacej zorganizowania i przeprowadzenia
szkolenia

ZAaWOAOWEED  veveecevccrvrecrevessenresens. A3 . UCZestnikdw.....cccvvveeee. W ramach
utrzymania

rezultatow projektu ,,OHP jako realizator ustug rynku pracy” w wojewddztwie $laskim.
- prawidtowe rozliczenie zawartej Umowy podstawowe].
Cel przetwarzania danych osobowych wynika z zawartej miedzy stronami Umowy podstawowej.
Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych w formie
papierowej.
W ramach niniejszej umowy przetwarzane bedg nastepujace rodzaje danych osobowych: imig,
nazwisko, adres zamieszkania, data i miejsce urodzenia, PESEL. S to dane niezbedne do
realizacji ustugi okreslonej w Umowie podstawowej.
Przetwarzane dane osobowe bedg dotyczyty uczestnikdw kursu / szkolenia / ustugi.

§3
Czas trwania

Umowa niniejsza obowiazuje do czasu rozwigzania, wygasniecia lub zakoriczenia w jakimkolwiek
trybie Umowy podstawowej zawartej miedzy stronami.
Podmiot przetwarzajacy uprawniony jest do przetwarzania powierzonych danych do dnia
wygasniecia lub rozwigzania Umowy.
Podmiot przetwarzajacy nie jest uprawniony do gromadzenia danych osobowych pozyskanych w
toku realizacji niniejszej umowy, i jest zobowigzany kazdorazowo do usunigcia danych
osobowych niezwtocznie po wykonaniu ustugi.

54

Obowigzki i prawa

Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sie wspotpracowac z Powierzajacym w zakresie udzielania
odpowiedzi na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, opisane w rozdziale Ill Rozporzadzenia (w
szczegbinosci informowanie i przejrzysta komunikacja, dostep do danych, obowigzek
informacyjny, prawo dostepu, prawo do sprostowania danych, usunigcia danych, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, prawo sprzeciwu, zautomatyzowane podejmowanie
decyzji).

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do pomocy Powierzajgcemu w wywigzaniu sie z
obowiazkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia (w szczegdlnosci dla bezpieczerstwa
przetwarzania, zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu,
zawiadamiania osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych,
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przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych, konsultacji z organem
nadzorczym).
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sig do udostepnienia Powierzajacemu wszelkich informacii
niezbgdnych do wykazania spetfnienia obowigzkdéw spoczywajacych na powierzajacym oraz
umozliwi Powierzajgcemu lub audytorowi upowaznionemu przez Powierzajacego
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, wspotpracujac przy dziataniach sprawdzajgcych i
naprawczych.
§5

Zgtaszanie incydentéw
Podmiot przetwarzajagcy zobowijzuje sie po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych
osobowych do zgloszenia tego Powierzajgcemu bez zbednej zwtoki.
Informacja przekazana Powierzajgcemu powinna zawierac, co najmniej:
opis charakteru naruszenia oraz - o ile to mozliwe - wskazanie kategorii i przyblizonej liczby
0s06b, ktérych dane zostaty naruszone i iloéci/rodzaju danych, ktérych naruszenie dotyczy,
opis mozliwych konsekwencji naruszenia,
opis zastosowanych lub proponowanych do zastosowania przez Podmiot przetwarzajacy
srodkow w celu zaradzenia naruszeniu, w tym minimalizacji jego negatywnych skutkow.

§6

Korzystanie przez Podmiot przetwarzajacy z ustug innego podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy w ramach realizacji Umowy moze korzystac z ustug innych podmiotow
przetwarzajgcych pod warunkiem, ze przekaze Powierzajgcemu na pismie informacje o nazwie
tych innych podmiotéw przetwarzajacych, a Powierzajgcy nie wyrazi sprzeciwu wobec
korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego w terminie 3 dni od daty otrzymania
informacji.

W przypadku zmian dotyczacych dodania lub zastgpienia innych podmiotdw przetwarzajgcych,
Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do poinformowania o tym Powierzajgcego. Do zmiany
stosuje sie zasady okreslone w ust. 1.

Jesli Podmiot przetwarzajacy korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, to
zobowigzany jest zawrze¢ z tym podmiotem umowe na pismie, ktéra bedzie naktadata na inny
podmiot przetwarzajacy, co najmniej te same obowiagzki ochrony danych jak w niniejszej
umowie, w szczegdlnoéci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia
odpowiednich srodkow technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Jezeli inny podmiot przetwarzajacy nie wywigze sig ze spoczywajacych na nim obowigzkow
ochrony danych, petna odpowiedzialnoé¢ wobec Powierzajacego za wypetnienie obowigzkdw
tego innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Podmiocie przetwarzajacym.
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§7

Deklarowane srodki techniczne i organizacyjne
Podmiot przetwarzajacy gwarantuje, ze kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do
bezterminowego zapewnienia poufnoéci danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z
wykonywaniem Umowy, a w szczegdlnosci do tego, e nie bedzie przekazywaé, ujawniac i
udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym. Jednoczeénie kazda osoba realizujgca
Umowe zobowigzana jest do zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych
osobowych.
Podmiot przetwarzajacy deklaruje stosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych
okreslonych w art. 32 Rozporzadzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci powierzonych danych osobowych a w szczegéInosci:
pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;
zdolnosc do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i
ustug przetwarzania;
zdolnosc do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w razie
incydentu fizycznego lub technicznego;
regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci S$rodkéw technicznych i
organizacyjnych majgcych zapewnic bezpieczerstwo przetwarzania.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie stosowa¢ ochrone powierzonych danych przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem,
zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do danych
osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych) oraz
przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomoca odpowiednich $rodkéw
technicznych lub organizacyjnych (,integralnos¢ i poufnosc”).

§8
Szczegétowe deklarowane srodki techniczne i organizacyjne

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dopuszczac do przetwarzania danych osobowych osoby
realizujgce Umowe poinformowane i przeszkolone z zasad bezpieczeristwa pracy z danych
osobowymi.

Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do przetwarzania danych osobowych, do
ktérych uzyskata dostep wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie. Imienne
upowaznienia powinny by¢ wystawiane wedtug wzoru stanowiagcego Zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy. Wzér odwotania upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do umowy. Podmiot
przetwarzajacy prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z wykonywaniem umowy. Powierzajacy ma prawo w ramach nadzoru nad prawidtowoscia
realizacji umowy zadania udostepnienia mu rejestru oséb upowaznionych.

Kazda osoba realizujagca Umowe zobowigzana jest do zapewnienia poufnosci danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem Umowy a w szczegdlnosci do tego, Ze nie bgdzie
przekazywac, ujawniac i udostepniaé tych danych osobom nieuprawnionym.

Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobow
zabezpieczenia danych osobowych, o ile nie sg one jawne.

Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzana jest do nie powodowania niezgodnych z Umowg
zmian danych lub utraty, uszkodzenia lub zniszczenia tych danych.
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Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzuje sie do niedokonywania jakiegokolwiek kopiowania
i utrwalania danych osobowych poza systemami informatycznymi Podmiotu przetwarzajgcego.
Kazda osoba realizujgca Umowe zobowigzuje sie do pracy w systemach Podmiotu
przetwarzajgcego z uzyciem uwierzytelnienia.

§9

Postanowienia koricowe

Umowa zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Podmiotem przetwarzajacym a
powierzajgcym dotyczgce przetwarzania danych osobowych bez wzgledu na to, czy zostaly
uregulowane umowa czy innym instrumentem prawnym.

W zakresie nieuregulowanym Umowa majg zastosowanie przepisy prawa obowigzujacego na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia.

Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowe sporzadzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wykonawca Powierzajgcy

35



UPOWAZNIENIE Nr ........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW KURSU ZAWODOWEGO

-------------------------------------------------------------------------

z dniem roku upowazniam Panig/Pana
do przetwarzania danych
osobowych uczestnikow Kursu ZaWOdOWEEOD ........occeeeeernrrene e ses s sessessesssnnnsns
Upowaznienie dotyczy przetwarzania danych osobowych w zbiorach papierowych lub
informatycznych.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdziniej jednak niz do daty zakorczenia
realizacji kursu ZawOdOWEEO0..........cecveeeeireirecre st Upowainienie wygasa z chwilg ustania

Pana/Pani* zatrudni€nia W .......c..cc.eeeeesersssssssesssssasssssasssnees

Czytelny podpis osoby Ilub podmiotu, ktory zostat do tego przez Beneficjenta umocowany,
upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien.

OSWIADCZENIE
Oéwiadczam, ze znane mi sg przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i zobowigzujg si¢ do zachowania tajemnicy

przetwarzanych danych osobowych.

(data i podpis osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW KURSU ZAWODOWEGO
ELEKTRYK Z UPRAWNIENIAMI SEP E

Z dniem sl odwotuje upowaznienie
. do przetwarzania danych osobowych

uczestnikow kursu zZawodowego ...

Czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Beneficjenta lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwolywania upowaznien.



