SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)
W postępowaniu: Dostawa artykułów  biurowych w ramach  obsługi projektu „Ginące Zawody pomysłem na przyszłość” 
Oznaczenie postępowania 3/GN/ŚWK/MB/2015
Postępowanie zostanie przeprowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423, 768, 811, 915, 1146 i 1232).

1. Zamawiający.
Śląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Katowicach Pl. Grunwaldzki  8-10  40-950 Katowice, NIP: 634-22-92-227, e-mail: slaska@ohp.pl , fax 
32 258-19-31, tel. 032/2090863/65 zwana w dalszej części specyfikacji „Zamawiającym” zaprasza firmy zwane w dalszej części specyfikacji „Wykonawcami” do uczestnictwa w postępowaniu o zamówienie publiczne.  
2. Tryb udzielenia zamówienia.
Zamówienie udzielone zostanie w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39-46 ustawy Prawa zamówień publicznych   o wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. z p.zm. - Prawo zamówień publicznych. 
3. Opis Przedmiotu Zamówienia.
3.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych w ramach obsługi  projektu „Ginące Zawody pomysłem na przyszłość”   współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
3.2.  Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. 
3.3. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wszystkimi wymaganiami zamawiającego wskazanymi w SIWZ. 
3.4. Zamawiający wymaga, aby przedmiot dostawy był fabrycznie nowy, wolny od wad technicznych i prawnych, dobrej jakości i dopuszczony do obrotu. 
3.5. Szczegółowe wymagania związane z dostawą przedmiotu zamówienia :

Wykonanie przedmiotu zamówienia obejmuje dostawę (w tym transport) do  wskazanej  poniżej placówki   Zamawiającego. 
Ośrodek Szkolenia i Wychowania w Dąbrowie Górniczej ul. Ząbkowicka 44  42-523 Dabrowa Górnicza 
3.5.1. Wykonawca dostarczy towar własnym transportem, na własny koszt, w sposób zapewniający ich całość i nienaruszalność.

3.5.2. Dostarczony towar będzie skontrolowany przez Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze braków lub niewłaściwego asortymentu towar nie zostanie odebrany.

3.5.3. Jeżeli dostarczony towar będzie uszkodzony, Zamawiający ma prawo go zwrócić do Wykonawcy. Wykonawca prześle w zamian nowe towary. Reklamacja może być zgłaszana przez Zamawiającego drogą telefoniczną, mailową lub faksem.
3.6. Oznaczenie wg. Wspólnego Słownika Zamówień CPV:   

30190000-7 30192121-5 30197644-2 30192160-0  30197220-4
3.7. Zamawiający nie  dopuszcza składania ofert częściowych.
3.8. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego. 
3.9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
4. Termin wykonania zamówienia.
Zamawiający określa jako czas realizacji zamówienia 7 dni od dnia podpisania umowy.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
5.1 O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą Wykonawcy, którzy: 

5.1.1. Nie są wykluczeni z postępowania na podstawie przesłanek z wykluczenia z postępowania, określonych w art. 24 ust. 1-2 Prawa Zamówień Publicznych 
5.1.2. Spełniają warunki określone w Art. 22 ust 1 pkt 1-4 Prawa Zamówień Publicznych dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia 

c) dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej

5.1.3. Spełniają następujące warunki szczegółowe
- w zakresie wiedzy i doświadczenia 

O udzielenie niniejszego Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizowali co najmniej 2 dostawy odpowiadające wartością przedmiotowi zamówienia, polegające  na dostawie materiałów biurowych 

Wykonanie dostaw powinno być potwierdzone dowodami stwierdzającymi, że zostały wykonane należycie. Minimalna wartość dostawy  która zostanie uznana przez Zamawiającego jako odpowiadającą wartością przedmiotowi zamówienia wynosi  500  zł brutto dla każdej z dostaw.
Dowodami mogą być wyłącznie: 

1) poświadczenie, z tym że w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lub usług okresowych lub ciągłych poświadczenie powinno być wydane nie wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo ofert;

2) w przypadku zamówień na roboty budowlane – inne dokumenty – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1;

3) w przypadku zamówień na dostawy lub usługi – oświadczenie wykonawcy – jeżeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać poświadczenia, o którym mowa w pkt 1.

5.2 Jeżeli Wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu o których mowa w ust. 1, polegając na zasobach innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi na czas realizacji części zamówienia, Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłankę zawarta w art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp zobowiązany będzie wykazać w jakim charakterze podmiot ten będzie brał udział w realizacji zamówienia.
5.3 Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez Wykonawcę do oferty dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale 6.1 SIWZ. Z dokumentów i oświadczeń musi wynikać, że Wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.
5.4 O udzielenie przedmiotowego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p. Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez Wykonawcę dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale VI ust. 5 SIWZ. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw niespełnienia warunku z art. 24 ust. 1, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 lub art. 24 ust. 2 pkt. 4, po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów.

5.5 Ofertę Wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.

5.6 Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu, lub którzy nie złożą pełnomocnictw, albo którzy złożą dokumenty zawierające błędy lub którzy złożą wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert i muszą być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Dokumenty i oświadczenia, jakie maja złożyć Wykonawcy, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.  
6.1. W celu potwierdzenia, że  Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych Wykonawca składa następujące dokumenty:  
6.1.1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, zgodne z zapisem art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych, którego wzór stanowi załącznik  nr 3 do niniejszej specyfikacji.
6.1.2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, którego wzór stanowi załącznik             nr 4 do niniejszej specyfikacji. 
6.1.3. Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt  5 ustawy Prawo zamówień publicznych albo informacja, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej - zawarta w druku  formularza  ofertowego, którego wzór stanowi  załącznik  nr 2 do niniejszej specyfikacji.
6.1.4. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania  ofert. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,  składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

– nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. 

6.1.5. Wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, głównych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy  zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji.
6.2. W celu potwierdzenie, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez zamawiającego do oferty należy dołączyć karty produktu dla wszystkich materiałów stanowiących przedmiot zamówienia oraz podać w formularzu ofertowym  nr katalogowe producenta materiałów. 
6.3. Zamawiający określa  główne dostawy, które Wykonawca ma obowiązek wskazać w wykazie wymienionym w pkt 6.1.4:  
Dostawy materiałów biurowych o wartości min. 500,00 zł brutto 

6.4. Oświadczenie określone w pkt 6.1.1 należy złożyć w celu  potwierdzenia, że  Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności.

6.5. Oświadczenie określone w pkt 6.1.2 i 6.1.3-4 należy złożyć w celu  potwierdzenia, że  Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

6.6. Dokumenty określone w pkt 6.1.5 należy złożyć w celu potwierdzenia spełnienia warunków szczegółowych udziału w postępowaniu. W  zakresie posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia.

6.7. Wyżej wymienione dokumenty mogą być złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność przez Wykonawcę lub osobę / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodność z oryginałem".
6.8. Zgodnie z art. 26 ust. 2b Prawa zamówień publicznych wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu oraz osobach dolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, tj. przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. W/w zobowiązanie musi być przedstawione w oryginale.

6.9. Dokumenty składane w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę 
6.10. W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi złożyć oświadczenie wymienione w punkcie 6.1.1, 6.1.2 6.1.3-4 wraz z dokumentem wymienionym w niniejszej specyfikacji. Pozostałe dokumenty będą traktowane jako wspólne. Wspólnicy muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo, podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli każdego ze wspólników. Wspólnicy ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, określoną w art. 366 Kodeksu cywilnego. 
6.11. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku, gdy wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w punktach 5.1.3. niniejszej SIWZ polega na zasobach innych podmiotów, kopie dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków, dotyczących odpowiednio wspólników konsorcjum lub innych podmiotów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez wspólników konsorcjum (każdy w odniesieniu do dokumentów go dotyczących) lub przez pełnomocnika konsorcjum, jeżeli będzie miał do tej czynności upoważnienie, a w odniesieniu do innych podmiotów przez upoważnionych przedstawicieli tych podmiotów (każdy w odniesieniu do dotyczących go dokumentów).
6.12. Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną i mają do nich zastosowanie zasady określone w niniejszym rozdziale. Spółka cywilna ubiegająca się o zamówienie musi wyznaczyć pełnomocnika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spółki cywilnej zezwalające każdemu wspólnikowi na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw, nie spełniają bowiem wymogu z art. 23 ustawy P.z.p. Zakłada on, że członków konsorcjum ubiegających się wspólnie o zamówienie reprezentować może nie każdy z jego uczestników, jak to ma miejsce w przypadku spółki cywilnej, lecz tylko jeden z nich.

6.13. W przypadku spółki cywilnej art. 23 ust. 2 ustawy P.z.p. nie będzie miał zastosowania, jeżeli oferta zostanie podpisana przez wszystkich wspólników.

6.14. Obligatoryjny wymóg zawierania umowy spółki cywilnej nie istnieje, jeżeli Wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o udzielenie zamówienia są małżonkowie, którzy prowadzą przedsiębiorstwo stanowiące ich współwłasność łączną. W takim przypadku Zamawiający nie może także żądać od małżonków zawarcia przez nich umowy regulującej ich współpracę.

7. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów. 
7.1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający  dopuszcza dodatkowo porozumiewanie się za  pomocą faxu i drogą elektroniczną.
7.2. Numery telefonów, faxu oraz poczty elektronicznej są wskazane w punkcie 1. niniejszej specyfikacji.
7.3. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą środków opisanych w powyższym punkcie, uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotrze do adresata przed upływem terminu. 
8. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami.  
Do kontaktu z Wykonawcami upoważniony został   Piotr Osysek   
9. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
9.1. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień w terminie nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
9.2. Zapytania Wykonawców muszą być składane w formie określonej w pkt 7.1
9.3. Zamawiający prześle treść wyjaśnienia jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którzy przystąpili do postępowania pobierając specyfikacje istotnych warunków zamówienia. W wypadku pobrania niniejszej specyfikacji drogą elektroniczną wszelkie informacje będą przekazywane tylko tym Wykonawcom którzy powiadomią Zamawiającego o fakcie pobrania SIWZ
9.4. Zamawiający może  zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

10. Wymagania dotyczące Wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 

11. Termin związania ofertą.
Wykonawcy pozostają związani złożonymi ofertami przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

12. Opis sposobu przygotowania ofert.
12.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim na papierze przy użyciu nośników pisma gwarantujących nienaruszalność zapisów.

12.2. Oferta winna zawierać formularz ofertowy, którego wzór stanowi  załącznik nr 2  do niniejszej specyfikacji oraz dokumenty  wymienione w  rozdziale 6  niniejszej specyfikacji. Formularz ofertowy oprócz cen materiałów musi zawierać nazwę marki/modelu i producenta oferowanego materiału. 
12.3. Każdy wykonawca ma prawo do złożenia tylko jednej oferty i może zaproponować tylko jedną cenę.

12.4. Zamawiający nie  dopuszcza składania  ofert częściowych.  
12.5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty oraz udziałem w postępowaniu.

12.6. Formularz ofertowy i inne przewidziane specyfikacją oraz załączone przez wykonawcę dokumenty, muszą być ponumerowane i  podpisane przez Wykonawcę bądź przez osobę upoważnioną do jego reprezentowania, a strony nie zawierające wymaganego podpisu parafowane.

12.7. Dokumenty złożone w postaci odpisu (kserokopii) powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
12.8. W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom Wykonawca powinien wskazać  w załączniku do oferty  części które powierzy podwykonawcom 

12.9. Ofertę wraz z pozostałymi załącznikami należy złożyć w trwale zamkniętej i oznakowanej danymi wykonawcy (pieczątka) kopercie z dopiskiem: Oferta na dostawę materiałów biurowych w ramach  obsługi projektu „Ginące Zawody pomysłem na przyszłość” Nie otwierać przed dniem 24 czerwca  2015r.  godz. 10.30. Każda poprawka dokonana w dokumentach oferty musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisania oferty.

12.10. Wszelkie uzupełnienia złożonej oferty, muszą być przygotowane i dostarczone przez Wykonawcę Zamawiającemu w analogiczny wyżej opisany sposób.

12.11. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste pomyłki pisarskie, rachunkowe  oraz inne omyłki niepowodujące   istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty.
13. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.
13.1. Ofertę należy składać w Sekretariacie Pok. nr 330 Śląskiej Wojewódzkiej Komendy Ochotniczych Hufców Pracy w Katowicach Pl. Grunwaldzki  8-10 w terminie do 24 czerwca  2015r. godz. 10.00
13.2. Termin i miejsce złożenia ofert dotyczy również przesłanych za pośrednictwem Poczty Polskiej lub firmy kurierskiej, w takim przypadku ofertę przygotowaną w powyższy sposób umieścić należy w kopercie zewnętrznej, która winna być zaadresowana w sposób następujący: Śląska Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy, Pl. Grunwaldzki 8-10 40-950 Katowice. Oferta na dostawę materiałów biurowych w ramach  obsługi projektu „Ginące Zawody Pomysłem na Przyszłość”  Nie otwierać przed dniem 24  czerwca  2015 r.  godz. 10.30.
13.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu upływu terminu ich składania tj. 24  czerwca  2015r.  o godzinie 10.30 w sali nr 323 w siedzibie ŚWK OHP 
13.4. Sesja otwarcia ofert będzie jawna, a jej przebieg zgodny z regulaminem. Bezpośrednio przed otwarciem ofert  Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Następnie po otwarciu ofert odczytane zostaną dane Wykonawców, w tym nazwa i adres, cena,  zgodnie z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo Zamówień Publicznych
14. Opis sposobu obliczenia ceny
14.1. Oferta musi być tak skalkulowana, aby zawierała całkowitą cenę realizacji przedmiotu zamówienia za cały zakres i czas realizacji zamówienia. Cena musi zawierać wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia, w szczególności: wszystkie koszty Wykonawcy realizacji zamówienia, zysk Wykonawcy, podatki, opłaty oraz ewentualne pozostałe elementy. Ponadto należy podać cenę zgodnie z instrukcjami zawartymi we wzorze formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji.
14.2. Ceny w ofercie muszą być podane w złotych polskich. Niedopuszczalne jest podawanie cen ofert w innych walutach lub w innych walutach z zastrzeżeniem przeliczenia na złote według jakiegokolwiek wskaźnika (kursu).

15. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert. 
15.1. Oceny ofert dokona Komisja.  

15.2. Komisja w pierwszej kolejności oceni, czy Wykonawcy, którzy złożyli oferty, nie podlegają wykluczeniu z postępowania, a następnie oceni, czy oferty nie podlegają odrzuceniu.
15.3. Kryteria wyboru

Cena  - 100% 

15.4. Ocenie według kryterium zostaną poddane jedynie oferty nieodrzucone – ważne.

Za najkorzystniejszą dla danego pakietu  zostanie uznana oferta spośród ofert nieodrzuconych – ważnych, która zawiera najniższą łączną  wartość brutto. .  
16. Informacja o formalnościach związanych z  podpisaniem umowy.
Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą  zamówienia w terminie określonym w art. 94 ustawy Prawo zamówień nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą.
Zamawiający powiadomi Wykonawcę o terminie i miejscu podpisania umowy.

17. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.
Postanowienia zostały zawarte  we wzorze  umowy, który stanowi  załącznik nr 6 do niniejszej specyfikacji.   
19. Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcom.
Wszystkim wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu określonym w niniejszej specyfikacji przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.
20. Postanowienia Końcowe. 
W kwestiach nieuregulowanych niniejszą specyfikacja zastosowanie mają przepisy ustawy   Prawo Zamówień Publicznych oraz Kodeksu Cywilnego 

 Załączniki: 
1) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

2) Formularz ofertowy 
3) Oświadczenie oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
4) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia

5) Wzór wykonanych dostaw    

6)  Wzór umowy 
Sporządził:                                             




    Zatwierdził: 
Załącznik Nr 1 do SIWZ 

Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”
	Lp.
	Nazwa produktu Opis 
	Ilość

	1
	Cienkopis kulkowy, obudowa z okienkiem pozwalającym na kontrolę zużycia atramentu, linia pisania od 0,2 do 0,3 mm. Długość linii pisania minimum 1300 m. Kulka pisząca ze stali nierdzewnej (węglik wolframu).Typ oraz nazwa producenta na obudowie. Uni UB 150 lub równoważny (niebieski).
	3

	3
	Cienkopis kulkowy, obudowa z okienkiem pozwalającym na kontrolę zużycia atramentu, linia pisania od 0,2 do 0,3 mm. Długość linii pisania minimum 1300 m. Kulka pisząca ze stali nierdzewnej (węglik wolframu).Typ oraz nazwa producenta na obudowie. Uni UB 150 lub równoważny (zielony)
	3

	4
	DŁUGOPIS CH6 Penac niebieski, długopis z klipsem, z wymiennym wkładem oraz metalizowaną końcówką przeźroczysta obudowa z odpornego na pęknięcia mocnego tworzywa ABS twarda kulka wykonana z węglika wolframu gniazdo, w którym osadzona jest kulka, wykonane jest z mosiądzu wysokoniklowego profilowana rękojeść z antypoślizgowymi żłobieniami tusz na bazie oleju wkład w kolorze niebieskim długość linii pisania: do 1700m ISO 9001:2001 i ISO 12757 lub równoważny
	5

	5
	Klej w sztyfcie AMOS 35 gr. lub równoważny. Klej w sztyfcie, bezbarwny i bezwonny, zmywalny i niebrudzący. Zawiera PVP, nie zawiera kwasów ani rozpuszczalników. Przeznaczony do papieru, fotografii, tektury i tkanin. Posiada certyfikaty ASTM oraz EN71. 3 LATA GWARANCJI
	5

	6
	Korektor w taśmie z przeźroczystą obudową umożliwiającą kontrolę zużycia taśmy. System przewijania taśmy. Obudowa: zakończona nakładką POM na zawiasie, która chroni taśmę. Poliestrowa taśma odporna na rozerwania o szerokości 4.2 mm i długości 10 m. Korektor posiada karbowaną górną część obudowy ułatwiającą odpowiednie trzymanie korektora. 

Oznaczenie producenta, długości taśmy oraz kraju pochodzenia na obudowie. Kod kreskowy na produkcie.
	2

	7
	Koszulka na dokumenty PP A4 Krystaliczna/100 szt.

Pasek z multi-perforacją. Podlegająca recyklingowi krystaliczna folia PP o grubości 0,06 mm. Otwierane od góry, co zapewnia łatwe wyciąganie dokumentów, bez konieczności wyjmowania ich z segregatora 11 uniwersalnych otworów na pasku umożliwiających wpięcie w każdy segregator Format A4 Polipropylen Kolor  Przezroczysty Materiał  Folia PP (Polipropylen), przezroczysta, z połyskiem Wymiary (SxG mm)  230 x 302 Grubość folii  55 mikronów Perforacja Uniwersalna Jednostka opakowania 1 opakowanie = 100 szt. Opakowanie pudełko kartonowe.
	5

	8
	Papier PolSpeed lub równoważny Gramatura g/m2 80 ±3 zgodnie z PN-ISO 536:1996

Wilgotność % 4,0 ±0,5 zgodnie z PN-ISO 287:1994

Grubość μm 106 ±3 PN-EN ISO 534:2005

Białość CIE 153 ±3 PN-ISO 11475:2002 średnia z obu stron

Białość D65 107 ± 2 ISO 2470-2:2008

Nieprzezroczystość % 93 +2/-1 ISO 2471:1998

Przepuszczalność powietrza (Bendtsen) cm3/min 1.250 PN-P-50176-3:1994

Gładkość (szorstkośd wg Bendtsen) cm3/min 200±50 PN-93/P-50166.02 średnia z obu stron
	30

	9
	Taśma biurowa GRAND 12/20 lub równoważna Przezroczysta taśma klejąca biurowa o dużej sile przylegania do papieru, wykonana z polipropylenu i pokryta emulsyjnym klejem akrylowym. Bezwonna,. 
	5

	10
	Zakreślacz Uni lub równoważny pomarańczowy - grubość linii: 5,2mm, fluorescencyjne kolory tuszu, do zaznaczania i podkreślania na każdym papierze (również faksowym - nie pozostawia śladów przy faksowaniu, kserowaniu i kredowym), wymagane okienko umożliwiające "śledzenie" zaznaczanego tekstu oraz obrotowa końcówka.
	3

	11
	Kostka kolorowa klejona 8,5x8,5x4
	5

	12
	Długopis Pilot Frixon Ball lub równoważny, pisze płynnie, możliwość usuwania błędów przez ogrzewanie ich za pomocą silikonowej końcówki. Wymienny wkład.(niebieski)
	6

	13
	Zszywki 24/6 2000 szt w pudełku.. Zszywki wykonane z wysokiej jakości galwanizowanej stali. Charakteryzują się duża twardością i odpornością na rozciąganie. Zaostrzone końce zapobiegają zginaniu i łatwo przebijają zszywany plik. 
	10

	14
	Nożyczki do papieru 23 cm ze stali nierdzewnej z plastikową rączką  lub równoważne
	1

	15
	Spinacze okrągłe galwanizowane, posiadają wygięte noski. Długość 28mm. Opak. 100 szt. w pudełku. 
	10

	
	
	


Załącznik Nr 2 do SIWZ 
Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

…………………………………………………..

Miejscowość, data 

          Pieczęć oferenta

Do: ........................................................................................

              (pełna nazwa i dokładny adres zamawiającego)
       ........................................................................................

Od: .........................................................................................


(pełna nazwa i dokładny adres oferenta)
       ........................................................................................

Fax ………………………………………………………………..

e-mail ……………………………………………………………..
OFERTA

W związku z przetargiem nieograniczonym na realizację usługi:

Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

1. Oferuję(my) wykonanie przedmiotu zamówienia w pełnym rzeczowym zakresie objętym Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia za cenę przedstawioną poniżej:
	Lp.
	Nazwa produktu 
	Ilość
	j.m 
	Cena Netto 
	VAT  
	Cena brutto
	Wartość brutto 
	Marka producenta 
	Nr katalogowy producenta 

	1
	Cienkopis kulkowy, Uni UB 150 lub równoważny (niebieski)
	3
	szt.
	
	
	
	
	
	

	2
	Cienkopis kulkowy,. Uni UB 150, (zielony)
	3
	szt.
	
	
	
	
	
	

	3
	DŁUGOPIS CH6 Penac niebieski, lub równoważny
	5
	szt.
	
	
	
	
	
	

	4
	Klej w sztyfcie AMOS 35 gr. lub równoważny
	5
	szt.
	
	
	
	
	
	

	5
	Korektor w taśmie
	2
	szt.
	
	
	
	
	
	

	6
	Koszulka na dokumenty PP A4 Krystaliczna/100 szt.


	5
	szt.
	
	
	
	
	
	

	7
	Papier PolSpeed lub równoważny


	30
	ryza
	
	
	
	
	
	

	8
	Taśma biurowa GRAND 12/20 lub równoważna
	5
	szt.
	
	
	
	
	
	

	9
	Zakreślacz Uni lub równoważny
	3
	szt.
	
	
	
	
	
	

	10
	Kostka kolorowa klejona 8,5x8,5x4
	5
	szt.
	
	
	
	
	
	

	11
	Długopis Pilot Frixon Ball lub równoważny
	6
	szt.
	
	
	
	
	
	

	12
	Zszywki 24/6 2000 szt w pudełku
	10
	opak.
	
	
	
	
	
	

	13
	Nożyczki do papieru 23 cm
	1
	szt.
	
	
	
	
	
	

	14
	Spinacze okrągłe galwanizowane.
	10
	opak.
	
	
	
	
	
	

	Razem wartość  oferty 
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Oświadczam(my), że akceptujemy postanowienia zawarte we wzorze umowy.
3. Oświadczam(my), że nie należymy do grupy kapitałowej*. 
4. Oświadczam(my), że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i nie wnosimy do niej zastrzeżeń.
5. Oświadczam(my), że czujemy się związani niniejszą ofertą przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 
* niepotrzebne skreślić (w przypadku gdy wykonawca należy do grupy kapitałowej do oferty należy dołączyć listę pomiotów tworzących grupę kapitałową).  

                                                                          Podpis (podpisy)

                                                        upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta

Załącznik nr 3 do SIWZ  

Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu



	
	
	...................................., .......................

          (miejscowość)                 (data)

	.............................................................

(pieczęć wykonawcy)
	
	


Oświadczenie

Niniejszym oświadczam(my), że biorąc udział w postępowaniu: Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość” prowadzonym przez Śląską Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców Pracy :
(oznaczenie zamawiającego)

1)
spełniam(my) warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt 1–4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177 z późn. zm.) oraz warunki szczegółowe wskazane w siwz,

	
	
	.............................................................

(podpis i pieczątka wykonawcy lub osoby upoważnionej)


Załącznik nr 4 do SIWZ  

               Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 



	
	
	...................................., .......................

          (miejscowość)                 (data)

	.............................................................

(pieczęć wykonawcy)
	
	


Oświadczenie

Niniejszym oświadczam(my), że biorąc udział w postępowaniu: Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

prowadzonym przez Śląską Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców Pracy:
(oznaczenie zamawiającego)

Nie podlegam(my) wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1-2 PZP.
	
	
	.............................................................

(podpis i pieczątka wykonawcy lub osoby upoważnionej)


Załącznik nr 5 do SIWZ  
Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

Wzór wykazu  wykonanych dostaw  
	L.p.  
	Przedmiot dostawy    
	Odbiorca 
	Wartość dostawy   
	Okres realizacji dostawy  
	Czy załączono dokument potwierdzających  należyte wykonanie np. referencje ? TAK/NIE 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* w ramach jednej umowy 

     Podpis (podpisy)

                                                        upełnomocnionego przedstawiciela Oferenta

Załącznik nr 6 do SIWZ  
Dostawa materiałów biurowych dla obsługi projektu  „Ginące zawody pomysłem na przyszłość”

WZÓR UMOWY DOSTAWY 

Po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego została zawarta 
w dniu …………………………… roku.

umowa w sprawie zamówienia publicznego pomiędzy Śląską Wojewódzką Komendą Ochotniczych Hufców Pracy Katowicach, PL. Grunwaldzki 8 - 10, 40-950 Katowice, 
NIP 634-22-92-227, 
którą reprezentuje  Mariusz Pawelec – Wojewódzki Komendant Ochotniczych Hufców Pracy,
zwaną dalej Zamawiającym,

a …………………………………………., NIP …………….., Regon …………………..
reprezentowanym przez: ……………….., zwanym dalej Wykonawcą, o treści:

Przedmiot umowy

§ 1

1. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy artykułów biurowych w ramach obsługi projektu „Ginące Zawody pomysłem na przyszłość” a Zamawiający do odebrania przedmiotu zamówienia i zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia

2. Szczegółowy opis przedmiotu dostawy zawiera załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowiązuje się do dostawy przedmiotu umowy na warunkach opisanych 
w rozdziale III Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, stanowiącej  integralną część umowy.

Termin realizacji
§ 2

Termin dostawy  przedmiotu zamówienia, strony ustalają na ………………………………...
Wynagrodzenie
§ 3

1. Za wykonanie zamówienia zgodnie z § 1 ust. 1 oraz opisem wskazanym w załączniku 
do niniejszej umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości ……………….. zł (słownie: …………………………… zł …./100) Wynagrodzenie obejmuje podatek od towarów i usług.

2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawcę, 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu faktury, na rachunek bankowy ………………………………………………………………………………………………., 

3. Dniem zapłaty wynagrodzenia jest dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
Kary umowne
§ 5

1. W przypadku niewywiązania się lub nienależytego wywiązania się Wykonawcy 
z niniejszej umowy Zamawiający może obciążyć go karą umowną w wysokości nie przekraczającej równowartości 20% maksymalnej wysokości wynagrodzenia.
2. Z  tytułu nieterminowej dostawy  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę  umowną w wysokości 50 zł  za każdy dzień  opóźnienia  w stosunku do terminu określonego  w §2  niniejszej umowy.
3. Jeśli Wykonawca odstąpi od wykonania umowy. Zamawiający może obciążyć go karą umowną w wysokości nie przekraczającej równowartości 20% maksymalnej wysokości wynagrodzenia.

4. Jeżeli szkoda przewyższy wartość kary umownej Zamawiający ma prawo żądać 
od wykonawcy uzupełniającego odszkodowanie 
Zmiana/odstąpienie od umowy
§ 6

Zmiana niniejszej umowy musi być zgodna z art. 144 Prawa zamówień publicznych oraz wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 7
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Prawa zamówień publicznych, w szczególności Działu IV (art. 139–151) oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
§ 8
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

	.............................................................

(podpis i pieczątka kierownika zamawiającego lub osoby upoważnionej)
	
	.............................................................

(podpis i pieczątka wykonawcy lub osoby upoważnionej)
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